РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
МАКАРОВСКОЕ  МО

АДМИНИСТРАЦИЯ
Макаровского сельского поселения
Постановление №64

от   «29»  декабря 2017 г.	                                                                           с. Макарово


«О муниципальных услугах администрации Макаровского сельского поселения»

В целях повышения открытости и доступности предоставления муниципальных услуг администрацией Макаровского сельского  поселения и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация Макаровского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Реестр муниципальных услуг Макаровского сельского поселения согласно приложению №1.
2. Утвердить Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Макаровским сельским поселением и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг (далее - Перечень), согласно приложению № 2.
3. Утвердить Порядок определения размера платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Макаровским сельским  поселением и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг Макаровским сельским  поселением (далее - Порядок), согласно приложению № 3.
3. Опубликовать Постановление в журнале «Информационный Вестник Макаровского МО.
    4.Настоящее  постановление  вступает в силу  с  момента  его  подписания.



Глава Макаровского 
муниципального  образования                                                    О.В.Ярыгина





	
	





Приложение № 1
 к постановлению
 Администрации Макаровского 
сельского поселения
от  29.12.2017  года № 64




РЕЕСТР
муниципальных услуг Макаровского сельского поселения   

	N
	Наименование услуги
	Ответственный исполнитель
	Правовое основание предоставления муниципальной услуги

	
	
	
	

	1
	Хранение, комплектование, учет архивных документов, находящихся в Макаровском МО

	 администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	2
	Выдача ордеров (разрешений) на проведение земельных работ
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	3
	Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования  
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	4
	Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог

	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	5
	Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Макаровского муниципального образования
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	6
	Присвоение адреса объекту недвижимости
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	7
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного на территории Макаровского муниципального образования
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	8
	Перевод жилого  помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	9
	Предоставлении  информации по вопросам ГО и предупреждения ЧС на территории  Макаровского  МО.

	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	10
	Совершении нотариальных действий


	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	11
	Принятие и рассмотрение уведомлений о проведении собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	12
	Выдача справок

	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	13
	Постановка граждан на воинский учет на территории Макаровского МО

	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	14
	Постановка на учет граждан, испытывающих потребность в древесине для собственных нужд
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	15
	Предоставление информации о месте и времени  проведения мероприятий, концертов

	МЦНТ и Д « Искра
администрация
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	    16
	Выдача выписки из реестра муниципального имущества Макаровского муниципального образования
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;




	17
	Организация ритуальных услуг и содержание общественного кладбища
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	18
	Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах Макаровского муниципального образования
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	19
	Участие в предупреждении и ликвидации последствий ЧС в границах Макаровского муниципального образования"
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	20
	Поддержка традиционного народного художественного творчества, сохранение и развитие народных промыслов и ремесел  на территории Макаровского муниципального образования
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	21
	Создание условий для массового отдыха жителей Макаровского муниципального образования сельское поселение и организация обустройства мест массового отдыха населения
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	22
	Организация благоустройства и озеленения территории Макаровского  муниципального образования сельское поселение
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	23
	Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	24
	Предоставление информации о деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка на территории Макаровского муниципального образования
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	25
	Оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	26
	Участие в предупреждении и ликвидации последствий ЧС в границах Макаровского муниципального образования
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	27
	Назначение, перерасчет, индексация и выплата пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в администрации Макаровского муниципального образования
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	28
	Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах Макаровского муниципального образования
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	29
	Обеспечение жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	30
	Организация сбора  вывоза  бытовых отходов и мусора на территории Макаровского муниципального образования

	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	31
	Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Макаровского муниципального образования
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	32
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	33
	Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения на территории Макаровского муниципального образования
	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


	34
	Предоставление информации о принадлежности объектов электросетевого хозяйства на территории Макаровского муниципального образования

	администрация Макаровского МО
	- Федеральный  закон от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральный  закон от  27.07.2010  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
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ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ,
КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ  МАКАРОВСКИМ  СЕЛЬСКИМ ПОСЕЛЕНИЕМ  И ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

	№
	 Услуга, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальных услуг и предоставляется организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг
	Платность услуги, которая является  необходимой и обязательной для предоставления муниципальной  услуги и предоставляется организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг 
	Организации, предоставляющие услугу

	1.
	Услуги оказываемые при совершении нотариальных действий
	платно

	Нотариусы, глава местной администрации поселения или специально уполномоченное лицо местного самоуправления поселения в случаях, предусмотренных федеральным законодательством
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ПОРЯДОК
ОПРЕДЕЛЕНИЯ РАЗМЕРА ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
МАКАРОВСКИМ СЕЛЬСКИМ  ПОСЕЛЕНИЕМ И ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ  МАКАРОВСКИМ СЕЛЬСКИМ ПОСЕЛЕНИЕМ


1. Порядок определения размера платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг  Макаровским сельским поселением и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг Макаровским сельским  поселением, разработан в целях установления экономически обоснованных размеров платы за оказание необходимых и обязательных услуг.
2. Настоящий порядок распространяется на необходимые и обязательные услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями, находящимися в ведении Макаровского сельского  поселения.
3. Размер платы за необходимые и обязательные услуги формируется в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области, на основе расчета экономически обоснованных затрат материальных и трудовых ресурсов.
4. Исполнительным органом муниципального образования разрабатывается методика определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг Макаровского муниципального образования.
5. Методика определения размера платы за необходимые и обязательные услуги должна содержать:
- обоснование расчетно-нормативных затрат на предоставление необходимых и обязательных услуг;
- пример определения размера платы за предоставление необходимых и обязательных услуг;
- периодичность пересмотра платы за предоставление необходимых и обязательных услуг.
На основании разработанной методики Макаровским сельским поселением рассчитываются предельный размер платы за предоставление необходимых и обязательных услуг.
6. Предельный размер платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливается исполнительным органом в соответствии с законодательством и разработанной методикой.
7. Размер платы за оказание необходимых и обязательных услуг должен целиком покрывать издержки организаций на их оказание и не может превышать экономически обоснованных расходов на их оказание.
8. Размер платы за предоставление необходимых и обязательных услуг определяется муниципальными учреждениями и муниципальными предприятиями самостоятельно на основании методики определения размера платы за необходимые и обязательные услуги и утверждается приказом руководителя муниципального учреждения и муниципального предприятия.
Размер платы за предоставление необходимых и обязательных услуг не должен превышать предельный размер платы за предоставление необходимых и обязательных услуг.
9. Методика определения размера платы за предоставление необходимых и обязательных услуг, сведения о размерах платы за предоставление необходимых и обязательных услуг размещаются в сети Интернет на официальном интернет-сайте администрации Макаровского сельского поселения, на сайтах (при их наличии) муниципальных учреждений и муниципальных предприятий, предоставляющих необходимые и обязательные услуги.


